
 

 

Stellenausschreibung 
 
Die Arbeitsgemeinschaft für Kinder- und Jugendhilfe – AGJ, Forum und Netzwerk bundes-
zentraler Zusammenschlüsse von Organisationen und Institutionen der freien und 
öffentlichen Kinder- und Jugendhilfe in Deutschland, 
 

sucht ab August 2020  
 

eine studentische Hilfskraft (w/m/d)  
(10 Stunden/Woche)  

für das Projekt Koordinierungsstelle 
„Demokratie und Vielfalt in der Kindertagesbetreuung“ 

 
– die Stelle ist vorerst befristet bis 31. Dezember 2020 – 

(vorbehaltlich der entsprechenden Bewilligung) 
 
 

Tätigkeiten: 

 Unterstützung bei der Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der 
geplanten Fachtagung im November 2020 der Koordinierungsstelle 

 Ggf. Unterstützung bei der Vorbereitung weiterer (ggf. auch digitaler) 

Veranstaltungen mit Programmpartner*innen 

 Unterstützung bei der Betreuung der Website  

 Teilnahme an/Unterstützung bei der Vorbereitung von Gremiensitzungen  

 Überarbeitung und Aktualisierung bestehender Verteiler  

 Allgemeine administrative Aufgaben.  

 

Anforderungsprofil: 

 Student*in, pädagogische oder sozialwissenschaftliche Studiengänge bevorzugt 

 sehr gute Kenntnisse der gängigen Office-Programme 

 Erfahrungen mit CMS von Vorteil 

 Interesse am und Grundkenntnisse im Handlungsfeld der Kindertagesbetreuung; 
insbesondere in den Bereichen frühe Demokratiebildung, Vielfaltspädagogik 
und/oder in der Antidiskriminierungsarbeit 

 Erfahrungen im Bereich Veranstaltungsmanagement sind von Vorteil.  
 

Voraussetzungen: 

 Selbstständige und proaktive Arbeitsweise, eine hohe Motivation sowie zeitliche 
Flexibilität 

 Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit   

 Fähigkeit zum strukturierten Arbeiten und Organisationsfähigkeit. 
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Wir bieten: 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem freundlichen und aufgeschlossenen 
Team (in zentraler Lage in der historischen Mitte von Berlin) 

 flexible Arbeitszeiten  

 Vergütung und Sozialleistungen in Anlehnung an den TVöD Bund – Ost, 
Entgeltgruppe 2. 

 
Die Förderung der Gleichberechtigung ist für die AGJ eine Selbstverständlichkeit. Den 
Belangen des Bundesgleichstellungsgesetzes wird bei Bewerbungs- und 
Einstellungsverfahren Rechnung getragen. Schwerbehinderte Menschen werden bei 
gleicher Eignung im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen besonders berücksichtigt. 
Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitäten begrüßen wir.  

 
Bei Interesse schicken Sie uns bis zum 31. Juli 2020 bitte eine kurze schriftliche Bewerbung 
(Motivation, tabellarischer Lebenslauf) per E‐Mail an: 
 

bewerbung@agj.de 
 
 

Für Rückfragen können Sie sich gerne an die AGJ-Projektreferentin wenden:  
Maike Zachrau, Telefon: 030 – 400 40 233, E-Mail: demokratie-vielfalt@agj.de  
 
Die Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich in der ersten Augustwoche digital 
stattfinden.  
 

 
 

Weiterführende Informationen zum Projekt sind zu finden unter:  

www.duvk.de 
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